Freistaat [ Landesverwaltungsamt

Thiringen &3

Tipps und Tricks fur die Verwendungsnachweisfihrung im ESF Plus

Gemeinsamer Workshop der Verwaltungsbehorde ESF und des
TLVWA (zgS 2) am 22. Juni 2026 im Thuringer
Landesverwaltungsamt, Weimarische Stralde 45/46, 99099 Erfurt

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Tipps und Tricks fur die Verwendungsnachweisfihrung im ESF Plus

Geplanter Ablauf:

09:00 - 09:10 BegrufRung (Frau Michelfeit, Herr Roschka)

09:10 - 09:40 Zuwendungsrechtliche Grundlagen und Anforderungen
(Herr Schwigon, TLVWA)

09:40 -10:10 Herausforderungen bei der Forderung aus Kohasionsfondsmitteln (Frau
Michelfeit, TMSGAF)

10:15-11:15 Herausforderungen und Probleme bei der Erstellung und Priafung der
Verwendungsnachweise anhand von Praxisbeispielen (Herr Roschka,
TLVWA)

Kurze Pause

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Tipps und Tricks fur die Verwendungsnachweisfihrung im ESF Plus

Geplanter Ablauf:

11:30 - 12:30 Verwendungsnachweisfuhrung in EUREKA Nachfragen an den technischen
Support (N.N. TLVWA)

12:30-13:00 Klarung offene Fragen

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Begruf3ung durch die VB ESF

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Zuwendungsrechtliche Grundlagen und Anforderungen

Kurzreferat, Jens Schwigon, Abteilung 43, Service und Grundsatz

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Zuwendungsrechtliche Grundlagen und Anforderungen

Rechtsgrundlagen

§§ 23, 44 ThirLHO, 88 6, 7, 16, 17 ThiurLHO

Verwaltungsvorschriften zu einzelnen Regelungen der ThirLHO, z. B. VV zu § 23
TharLHO

VV zu 8§ 44 ThirLHO (neu zum 01.05.2025)

ANBest-P (ANBest-I, ANBest-GK)

Zuwendungsrichtlinien

Sonstige Verwaltungsvorschriften, z. B. ZBau, NBest-Bau, VOL, VOB

§ 1 Abs. 1 Satz 1 TharvwVIG i. V. m. 88§ 35, 36, 37, 38, 41, 43, 48, 49, 49a, 54 VwVIG
(des Bundes)

ThiurRKG

Zustellung nach ThurvwzVG (teilweise i. V. m. VwWZG des Bundes)

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Zuwendungsrechtliche Grundlagen und Anforderungen

Zuwendungsarten
l. d. R. Projektforderung in AGr4
iIn wenigen Fallen institutionelle FGrderung

Prinzip der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit, verankertin 8 7 ThiirLHO

Anlehnung an: Prifung von Geeignetheit, Erforderlichkeit, Angemessenheit der Ausgabe zur
Zweckerreichung

Minimalprinzip: Zielerreichung mit dem geringsten Mitteleinsatz

Maximalprinzip: maximales Ergebnis mit einem bestimmten Mitteleinsatz

Finanzierungsarten (auch gemischt mdglich), Ziffer 2.2 VV zu § 44 ThirLHO
Anteilfinanzierung

Festbetragsfinanzierung

Fehlbedarfsfinanzierung

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Zuwendungsrechtliche Grundlagen und Anforderungen

Deckungsmittel
Alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden Einnahmen

Eigenanteil und Eigenmittel

Zuwendungsfahige Ausgaben
Ausgangspunkt: Ausgaben des Zuwendungsempfangers
davon: alle im Zusammenhang mit dem Zuwendungszweck stehenden Ausgaben

davon: alle wirtschaftlichen und sparsamen Ausgaben
davon: alle zulassigen Ausgaben gemal} VV, RL = zuwendungsfahige

Ausgaben

Finanzierungsplan Haushalts-und Wirtschaftsplan

Zweckbindungsfrist (fiir Sachwerte)

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Zuwendungsrechtliche Grundlagen und Anforderungen

ANBest — Allgemeine Nebenbestimmungen

Adressat: Zuwendungsempfanger

Bestandteil zum Bewilligungsbescheid, Ziffer 5.1 VV zu § 44 ThirLHO
Auflagen und Bedingungen zum Bewilligungsbescheid

Wahrung des Gleichheitsgrundsatzes, der Selbstbindung der Verwaltung und des
Bestimmtheitsgebots
Beispiele:

Grundsatz von Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit, Ziffer 1.1 ANBest-P/ -Gk
20%-Regel, Ziffer 1.2 ANBest-P/ -Gk

Besserstellungsverbot, Ziffer 1.3 ANBest-P

Verwendungsfrist, Ziffer 1.4 ANBest-P/ Ziffer 1.3 ANBest-Gk

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Zuwendungsrechtliche Grundlagen und Anforderungen
FOrderprozess

1) Antragsverfahren

2) Bewilligung

3) Bewirtschaftung der Zuwendung

4) Zwischen-/ Verwendungsnachweis

5) Priufung des Zwischen-/ Verwendungsnachweises

6) Bescheid/ Schlussbescheid/ Schlussmitteilung, ggf. Widerruf/ Ricknahme/ Rickforderung
7) Ggf. Widerspruchs-/ Klageverfahren

8) Abschluss des Projekts - Archivierung

Workshop Tipps und Tricks in der VNF



- Kofinanziert von der .. Freistaat ‘,; P andesverwaltungsamt
Europaischen Union o
: Thiringen &5

Herausforderungen bei der Forderung aus Kohasionsfondsmitteln

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Herausforderungen und Probleme bel der Erstellung und Prifung der
Verwendungsnachweise anhand von Praxisbeispielen

Wolfgang Roschka, Abteilung 41 Arbeitsmarkt, Integration, Kultur, Stadtebau

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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Der Projektstart — Teilnehmerdaten fehlerfrei erfassen

Die Datenpflege beginnt am Tag 1, nicht erst beim Verwendungsnachweis.
eStartfehler vermeiden: Teilnehmerdaten von Anfang an im Griff

eUngultige oder unvollstandige Teilnehmerdaten = Kirzung der Forderung.
eDie Erfassung ist die Basis fur die Ergebnisindikatoren im Sachbericht.

eDie "Do's" (Direkt umsetzen):
eNutzen Sie vom ersten Tag an die offiziellen Forderportal-Thiiringen-Formulare zur Datenerfassung.
ePriifen Sie sofort bei Eintritt des Teilnehmers, ob alle Pflichtfelder (z. B. Erwerbsstatus, Bildungsabschluss)
plausibel und vollstandig ausgefiillt sind.
eDatenschutz-Tipp: Klaren Sie Teilnehmer direkt auf, warum diese Daten fiir den ESF erhoben werden mussen.

eDie "Don'ts" (Haufige Fehler):
eNachtragliches "Hinterherlaufen" und Schatzen von Teilnehmerdaten kurz vor Ende des Projekts.
eUnleserliche Unterschriften auf Teilnehmerlisten ohne gedruckten Namen daneben.
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Teilnehmerdatenerfassung
/. Fehlerquelle: Erfassung der Teilnehmerdaten

*Unplausible Zahlen oder fehlende Unterschriften gefahrden die gesamte Abrechnung des Indikators.

*Haufige Fehlerquellen direkt vermeiden:
* Unplausible Daten: Das Verhaltnis der Outputindikatoren (z. B. eingetragene Daten in Eureka) muss exakt zur
Darstellung im Sachbericht passen. Widerspriiche fihren sofort zu Riickfragen.
* Unvolistandige Daten: Prifen Sie jede Liste! Haufig fehlen die zwingend erforderlichen Unterschriften der
Teilnehmer selbst, von externen Personen oder den Projektmitarbeitern.

*Praxis-Tipp fur den Upload in Eureka:
e Bitte biindeln: Laden Sie Teilnehmerunterlagen nicht ungeordnet hoch.
* Benennung: Erstellen Sie pro Teilnehmer eine geblindelte PDF-Datei und benennen Sie diese direkt nach dem
Namen des Teilnehmers
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Struktur des Sachberichts (Teil 1) — Der Rahmen & Die Finanzen

eDer Sachbericht (Teil 1): Zahlen und Fakten verkniipfen
eInhalte:
eBasics: Projektbeschreibung, Richtlinie, Zielsetzung, Forderzeitraum (Kein reines Copy-Paste aus dem Antrag!).

eDer Finanz-Abgleich: Die Soll-Ist-Gegenliberstellung der Fordermittel
(je Haushaltsjahr / ab Jahr 2 fiir das Gesamtprojekt).

ePraxis-Tipp: Nutzen Sie eine kleine Tabelle fir die Zahlen und erklaren Sie Abweichungen,
Salden und Hintergriinde zwingend im FlielStext beschreiben.
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Struktur des Sachberichts (Teil 2) — Indikatoren & Querschnittsziele
Der Abschluss des Sachberichts, der den inhaltlichen Erfolg belegt.
*Der Sachbericht (Teil 2): Erfolg und Werte nachweisen
*Inhalte:
» Zielerreichung: Soll-/Ist-Daten der Ergebnisindikatoren und Teilnehmerzahlen (Abweichungen logisch

begriinden).

* Arbeitsleistung: Erlauterung der Notwendigkeit und Angemessenheit der geleisteten Arbeit (Warum war
dieser Aufwand notig?).

* Querschnittsziele: Darstellung der MaBnahmen zu Gleichstellung, Nachhaltigkeit
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Personalausgaben (Der Hauptfokus jeder Priifung)

* B Fehlerquelle: Planung und Abrechnung von Personal

*Kernbotschaft: Arbeitsvertrag, Stellenbeschreibung und die tatsachliche Dokumentation mussen eine lickenlose
Kette bilden.

*Checkliste fiir Arbeitsvertrag & Stellenbeschreibung:

e Arbeitsvertrag: Achten Sie penibel auf unterjahrige Gehaltsanderungen. Klaren Sie im Vorfeld die
spezifischen Regeln fir Sonderzahlungen (z. B. Weihnachtsgeld).

» Stellenbeschreibung: Der konkrete Bezug zum ESF-Projekt muss klar formuliert sein. Priifen Sie die
Gultigkeit des Dokuments und ob die Qualifikation des Mitarbeiters zur jeweiligen Richtlinie (RiL) passt.
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Personalausgaben (Der Hauptfokus jeder Priifung)

e Achtung bei anteiliger Tatigkeit (Mischfinanzierung):

*100 %-Regel: Wer nur anteilig im Projekt arbeitet, muss dennoch 100 % seiner gesamten Arbeitszeit
dokumentieren und erlautern.

e\Vorab planen: Bedenken Sie die Kostenstellen und die prozentuale Aufteilung vor Beginn der Dokumentation,
nicht erst beim Verwendungsnachweis.

eErforderliche Nachweise fiir die Eureka-Belegliste:
eFiir alle: Das Jahreslohnkonto muss fiir alle Projektmitarbeiter lliickenlos vorliegen.

*Fiir die Stichprobe: Bei Mitarbeitern in der Pruf-Stichprobe mussen
Gehaltsnachweise zusammen mit dem echten Zahlungsnachweis (Kontoauszug der Bank) eingereicht werden.
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Der rote Faden & Das Eureka-Finale

eVVom Beleg zum Klick in Eureka
eKernbotschaft: Sachbericht und zahlenmafiiger Nachweis sind eine Einheit.
eDie Checkliste vor dem Absenden im Forderportal Thiiringen:
ePasst der Sachbericht exakt zu den eingetragenen Zahlen in der Belegliste?
eSind alle auf Anforderung notwendigen Belege digitalisiert und bereit?

eWurden alle unterjidhrigen Anderungen vorher offiziell genehmigt?

"Schreiben Sie den Bericht so, dass ein Aufsenstehender sofort versteht, warum lhr Projekt ein voller Erfolg war."
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Zusammenfassung
@ Fazit: So sichern Sie lhre Forderung erfolgreich ab

eDie 4 Saulen:
¢1. Tag 1 zahlt: Erfassen Sie Teilnehmerdaten und Zeiterfassungen sofort vollstandig.

Nachtragliches ,Hinterherlaufen” fiihrt zu Fehlern und Kiirzungen.

2. Keine Geheimnisse: Reden Sie mit uns! Teilen Sie personelle oder organisatorische Anderungen beim Trager immer sofort mit
—vor dem Verwendungsnachweis.

3. Die Priifer-Brille aufsetzen: Schreiben Sie den Sachbericht fir einen Dritten.
Tatigkeiten, Aktivitaten und Zahlen (Soll-Ist) und Text missen eine logische, nachvollziehbare Einheit bilden.

*4. Ordnung in Eureka: Nutzen Sie klare Strukturen beim Upload (z. B. Nachweise geblindelt je Teilnehmer-Name).
Das beschleunigt die Prifung erheblich.

III

,Ein guter Verwendungsnachweis ist kein blirokratischer Akt, sondern der verdiente Erfolgsbericht Ihres Projekts
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Verwendungsnachweisfuhrung in EUREKA Nachfragen an den
technischen Support

Frank Werner, Referat 433, Fachanwendungen

Workshop Tipps und Tricks in der VNF
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 Dokumente nachreichen
— es sollen Dokumente zum ZN/VN nachgereicht werden
- Reiter ,,Vorhaben” = ,Akte VN“ = Formular (Zwischen-) Verwendungsnachweis

Vorhaben: ININT2024000225 - "ININT Test Frank' - For ININT : i j = t:
Vorhaben  ININT Test Frank Status: 50 - bewilligt Antragstellersin:  Mondaufgang GmbH
Zeitraum 01.07.2024 - 31.01.2027 Datum ZWB | Datum letzter AB:  16.09.2024 | 12.03.2026 ZGS: TLVWA - Heidi Erstprifer
U Importe | Mittelanforderung | Nachweise | Tei Ver hwei A Kunden:innen-Akte

Antrag: ININT2024000225 - 50 - bewiligt Folgende Funktionen stehen hnen zur Verfigung...

[l Anzeigen & Drucken Anderungsbedarf erfassen  := Ubersicht Anderungsbedarfe {51 Vorhabenhistorie £ Akte Antrag I £ Akte VN | . Akte ibergreifend
[ Dok tenakte - (Zwischen-)Ver is: ININT2024000225
» Dokumentakte (Zwischen-)Ver di hwei =
(Zwicch
» Prufung und Forderentscheidung © < = ] _ abgelegt - S
D ® = Geschaftsobjekt = Dateiname = Kommentar = von = Datum = Version =
2 Q || [Fiite || [Fifte Y| [Fif b4 Y X

sonstige Dokumente

sonstige Dokumente
20 abgelegt
T @& = Dateiname = Kommentar = von = Datum = Version = = Status = Zeitrc
o © Filte: Y|| [Fite Y || [Filte Y| [Filter Y| [Fiter. ¥ FilterDY|| [Filter
1 O X Dummypdf Test Sonstige VN_Erstprifer 08.07.2025 08:18:58 1 @ | okzeptiert
2 [0 & Dummy_AV_MApdf nachgereichte Unterlagenzum ZN 2024 Antrag, Anni | 04.06.2026 14:28:21 1 @ ungeprift

=

X Datei hinzufigen 2 Herunterladen

© Zurick ) Speichern € Weiter (%) SchlieBen

I keine automatische Benachrichtigung — ZWE muss ZGS separat informieren !
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« TN-Daten —ZN/VN-Prozess

— sind noch im Status ,,in Bearbeitung/Uberarbeitung” (Status TN10, 11, 21, 31) oder < TN40
- Fehlermeldung — Einreichen des ZN nicht moglich

— TN-Austrittsdaten noch nicht eingereicht
- haufig Daten erfasst, aber noch nicht eingereicht (Status TN32 — Austrittsdaten eingereicht)

Ubersicht aller im Vorhaben erfassten Teilnehmenden

3,
Y
o

1
2

ANZC
Wiec

-4

Y || iFiite =

9 L.
) Nr. ~ ID Teilnehmer:in = Vorname = Nachname = Geburtsdatum = Eintrittsdatum = | Austrittsdatum = Status
© | [FitaY|| [Fifer. Y| [Fitter Y| [Filte Yl iF Y| [Fite Y| [Fikter
] 7 | TLN-54570835 Sabine Herbstanfang 31.03.1988 16.09.2024 30.10.2025 TN32 - Austrittsdaten eingereicht e —=
O 24 TLN-59897216 Anne Grinschnabel 28.02.2005 02.03.2025 31.12.2025 TN30 - Erganzungsdaten geprift <:=
=

Ubergreifend | Antrag ﬁ Indikatoren

Teilnehmer:in: 'TLN-59897216’ - TN30 - ErgGnzungsdaten geprift
il Anzeigen &= Drucken = [# Bearbeiten  [# E-Mail | Telefonnummer dndern = Uberprifen | > Einreichen | &% Anfrage: Uberarbeitung

i Anfrage: Loschung = "D Historie

[ Teilnehmer:in "TLN-59897216" in| Status 'TN30|- Ergénzungsdaten geprift' zum Vorhaben: ININT2024000225
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* Belege

— sollen nach Einreichen geandert, nachgereicht oder geloscht werden etc.
- ZN - zur Uberarbeitung zurtick - Funktion == Anfrage: zur Uberarbeitung ~ ggf. Kontakt zur ZGS

— Belege kénnen nicht geloscht / bearbeitet werden
- im Status ,,B10F- freigegeben” mit der Funktion ,zur Uberarbeitung” fiir die erneute Bearbeitung /
Loschung freischalten = Status ,B10 in Erstellung”

— Datensatze ohne Inhalt / ohne Zuordnung = im letzten ZN |6schen

— Belegbilder hochladen
g Ubergreifend = Antrag - Indikatoren

- neue Funktion ,Belegbild hinzufiigen” B Sy 35 i aneear S5 - Sk D10 S
Hilfe =2 Anleitungen und Dokumente im Férderportal (nach Anmeldung) i Anzeigen | | & Drucken | | B Beleghild hinzufiigen

* Importdateien
— immer aktuell aus dem Forderportal herunterladen

— keine Doppelung im Dateinamen / eindeutige Dateinamen
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Allgemeine Support-Hinweise

e Anderungsantrag < Status 50AA (noch nicht bewilligt)
— Einreichung ZN/VN nicht moglich

— Teilnehmendendaten - Einreichen von Erganzungsdaten nicht moglich

 TN-Daten — allgemein

— Austrittsdaten liegen zu weit in der Zukunft (x + 7 Tage)
— TN-Berichte — Einreichung vor Ablauf des Monats nicht moglich

— Adressanderungen — Abweichung ggi. Eintrittsadresse erst bei Austritt erfassen, ggf. Kommentarfelder
nutzen

— Kommentarfelder — keine personlichen-/Gesundheitsdaten (Datenschutz)
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Danke fur lhre Aufmerksamkeit !

Fragen & Antworten
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